INSTRUGAO NORMATIVA N.2 011/2008/SAD, DE 17 DE SETEMBRO DE 2008.

Altera o Anexo lll da Instrucao Normativa 06, de 11 de junho de 2008.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicées que lhe confere o art.
71, Il da Constituicao Estadual, e,

Considerando o que estabelece o Decreto n® 1.393, 10 de junho de 2008, que Institui o Projeto de
Atualizagdo de Dados Cadastrais dos Servidores, Empregados Publicos e Pensionistas por Morte, no ambito do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias.

RESOLVE:

Art. 12. O Anexo lll da Instrugdo Normativa n.? 06, de 11 de junho de 2008, passa a vigorar com a
seguinte redagéo:

ANEXO Il
DOCUMENTOS PARA ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS

1. SERVIDORES PUBLICOS ATIVOS E EMPREGADOS PUBLICOS

1.1 |Documentos Pessoais: Obrigatorio| Nao obrigatorio Observacao

1.1.1 |RG - original e copia ou copia X Somente se houver alteracao.
autenticada

1.1.2 |CPF - original e copia ou X Somente se houver alteracao.
cOpia autenticada

1.1.3 |Titulo de Eleitor - original e X Somente se houver alteracao.
cOpia ou copia autenticada

1.1.4 |Carteira Nacional de X Somente se houver alteracao.
Habilitacao - CNH

1.1.5 |Documento declaratorio de X Somente para homens.

cumprimento com obrigacoes|
militares - original e copia ou
cOpia autenticada

1.1.6 |PIS/PASEP (documento que X A data do PIS/PASEP néao sera
comprove o numero e a data obrigatoria.

de emissao) - copia e original
ou coOpia autenticada

1.1.7 |ldentidade Profissional - X
original e copia ou copia
autenticada

1.1.8 |Carteira de Trabalho e X Somente para Empregados Publicos.
Previdéncia Social (CTPS) -
original e copia ou copia
autenticada da folha de rosto
e das folhas com anotacoes

1.1.9 |Certiddo de Casamento com X Somente se casado, vilivo, separado,
as devidas averbacoées - desquitado ou divorciado.
original e copia ou copia
autenticada

1.1.10 |Certiddo Declaratoria de X Se for o caso.

Convivéncia em Comum ou
Sentenca Declaratdria de
Uniao Estavel - original e
cOpia ou copia autenticada

1.1.11 |Foto - enviada via web no ato X
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacao
Cadastral




1.1.12

Declaracao emitida pelo Setor
de Gestao de Pessoas do
Orgéo do Servidor
informando a quantidade de
férias e licencas-prémio
vencidas e ndo usufruidas.

Somente se possuir férias e/ou
licencas-prémio vencidas e ndo
usufruidas.

1.2 |Endereco:
1.2.1 |Correspondéncia nominal via
Correios - original e copia ou
cOpia autenticada
1.2.2 |Telefone residencial
1.2.3 |Endereco do local de trabalho
1.2.4 |E-mail
1.2.5 |Contato de Emergéncia -
informar nome e telefone
1.2.6 |Declaracao do Gestor da Entregar via original.
Unidade Administrativa de
que se encontra em efetivo
exercicio na Unidade
1.2.7 |Comprovante da situacao Se licenciado, permutado ou cedido.
funcional atual - copia de
publicacao em Didrio Oficial
1.3 |Documentos dos Dependentes:
1.3.1 |Certiddo de Nascimento - Exceto se o dependente for cénjuge.
original e copia ou copia
autenticada
1.3.2 |RG - original e copia ou copia Se o dependente for maior de idade.
autenticada
1.3.3 |CPF - original e cépia ou Se o dependente for maior de idade.
cOpia autenticada
1.3.4 |Documentos que comprovem
a dependéncia - original e
cOpia ou copia autenticada
1.4 |Formacédo:
1.4.1 |Certificados/Diplomas dos
cursos de
Formacao/Capacitacéo -
original e copia ou copia
autenticada
2. SERVIDORES PUBLICOS INATIVOS
2.1 |Documentos pessoais:
2.1.1 |RG - original e copia ou copia
autenticada
2.1.2 |CPF - original e copia ou
cOpia autenticada
2.1.3 |Titulo de Eleitor - original e
cOpia ou copia autenticada
2.1.4 |PIS/PASEP (documento que
comprove o numero e a data
de emisséao) - copia e original
ou coOpia autenticada
2.1.5 (22 via da Certidao de Somente se casado, viuvo,

Casamento atualizada, com

desquitado, separado ou divorciado.




data maxima de seis meses
anteriores a data de
publicacao deste Decreto -
original e copia ou copia

autenticada
2.1.6 |Certiddo Declaratoria de X Se for o caso.
Convivéncia em Comum ou
Sentenca Declaratoria de
Uniao Estavel - original e
cOpia ou copia autenticada
2.1.7 |Foto - enviada via web no ato
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacao
Cadastral
2.2 |Endereco:
2.2.1 |Correspondéncia nominal via X
Correios - original e copia ou
cOpia autenticada
2.2.2 |Telefone residencial
2.2.3 |E-mail
2.3 |Documentos dos Dependentes:
2.3.1 |Certidao de Nascimento - X Exceto se o dependente for cénjuge.
original e copia ou copia
autenticada
2.3.2 |RG - original e cOpia ou copia X Se o dependente for maior de idade.
autenticada
2.3.3 |CPF - original e copia ou X Se o dependente for maior de idade.
cOpia autenticada
2.3.4 |Documentos que comprovem X
a dependéncia - original e
cOpia ou copia autenticada
2.4 |Documentos pessoais do Representante Legal:
2.4.1 |RG - original e copia ou copia X
autenticada
2.4.2 |CPF - original e copia ou X
cOpia autenticada
2.4.3 |[Titulo de Eleitor - original e X
cOpia ou copia autenticada
2.4.4 |Procuracdo Publica - original X Se for o caso.
e cOpia ou copia autenticada
2.4.5 |Termo de Curatela - original e X Se for o caso.
cOpia ou copia autenticada
2.5 |Endereco do Representante
Legal:
2.5.1 |Correspondéncia nominal via X
Correios - original e copia ou
cOpia autenticada
2.5.2 |Telefone residencial
2.5.3 |E-mail
3. PENSIONISTAS POR MORTE
3.1 |Documentos pessoais:
3.1.1 |Se for conjuge ou companheiro (a):




3.1.1.1

RG - original e copia ou copia
autenticada

3.1.1.2

CPF - original e copia ou
cOpia autenticada

3.1.1.3

Titulo de Eleitor - original e
cOpia ou copia autenticada

3.1.1.4

22 via da Certidao de
Nascimento atualizada, com
data maxima de seis meses
anteriores a data de
publicacao deste Decreto -
original e copia ou copia
autenticada

Na Certiddao deverao constar todas as
alteracoes ocorridas na situacao civil
do (a) pensionista.

3.1.1.5

Sentenca Declaratdria de
Unido Estavel - original e
cOpia ou copia autenticada

Para as concessoes de beneficios a
partir da publicacao da Instrucao
Normativa N° 11/2004/SAD de 22 de
julho de 2004.

3.1.1.6

Documentos comprobatorios
de vinculo com o(a)
servidor(a) falecido(a) —
original e copia ou copia
autenticada

Para as concessoes de beneficios
anteriores a publicacao da Instrucdo
Normativa N° 11/2004/SAD de 22 de
julho de 2004.

3.1.1.7

Foto - enviada via web no ato
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacao
Cadastral

3.1.2

Se for filho (a) menor de idade:

3.1.2.1

Certidao de Nascimento -
original e copia ou copia
autenticada

3.1.22

Foto - enviada via web no ato
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacdo
Cadastral

3.1.3

Se for filho (a) maior de idade:

3.1.3.1

RG - original e cdpia ou copia
autenticada

3.1.3.2

CPF - original e copia ou
cOpia autenticada

3.1.3.3

Titulo de Eleitor - original e
cOpia ou copia autenticada

3.1.34

Foto - enviada via web no ato
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacdo
Cadastral

3.1.3.5

Comprovante recente de
frequéncia referente ao
semestre atual, emitido pela
Instituicao de Ensino -
original

Se estudante universitario e até 24
anos de idade.

3.1.3.6

2?2 via da Certidao de
Nascimento ou Certidao de
Celibato, ambas atualizadas,
com data maxima de seis
meses anteriores a data de
publicacao deste Decreto -
original e copia ou copia

Se solteira e esteja recebendo o
beneficio por se enquadrar nesse
requisito.




autenticada

3.1.4 |Se for filho (a) portador (a) de invalidez:

3.1.4.1 |Certidao de Nascimento - X
original e copia ou copia
autenticada

3.1.4.2 |RG - original e cOpia ou copia X Se o dependente for maior de idade.
autenticada

3.1.4.3 |CPF - original e copia ou X Se o dependente for maior de idade.
cOpia autenticada

3.1.4.4 |Titulo de Eleitor - original e X

cOpia ou copia autenticada

3.1.4.5

Foto - enviada via web no ato
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacdo
Cadastral

3.1.5

Se desquitado (a), separado (a) ou divorciado (a):

3.1.5.1

RG - original e copia ou copia
autenticada

X

3.1.5.2

CPF - original e copia ou
cOpia autenticada

X

3.1.5.3

Titulo de Eleitor - original e
cOpia ou copia autenticada

3.1.5.4

Sentenca Judicial
Declaratoria de percepcao de
lpensao para si - original e
cOpia ou copia autenticada

3.1.5.5

Foto - enviada via web no ato
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacdo
Cadastral

3.1.6

Se dependente economicamente do (a) servidor (a) falecido (a):

3.1.6.1 |Certidao de Nascimento - X Se o (a) pensionista for menor de
original e copia ou copia idade.
autenticada

3.1.6.2 |RG - original e copia ou copia X Se o0 (a) pensionista for maior de
autenticada idade.

3.1.6.3 |CPF - original e copia ou X Se o0 (a) pensionista for maior de
cOpia autenticada idade.

3.1.6.4 |Titulo de Eleitor - original e X
cOpia ou copia autenticada

3.1.6.5 |Documentos que comprovem X
a dependéncia econémica -
original e copia ou copia
autenticada

3.1.6.6 |Foto - enviada via web no ato X
da atualizacao ou tirada no
Posto de Atualizacao
Cadastral

3.1.7 |Endereco:

3.1.7.1 |Correspondéncia nominal via X Todos citados anteriormente.
Correios - original e copia ou
coOpia autenticada

3.1.7.2 |Telefone residencial X

3.1.7.3 |[E-mail X

3.1.8 |Documentos pessoais do servidor (a) falecido (a):




3.1.8.1 |RG - original e copia ou copia X

autenticada

3.1.8.2 |CPF - original e copia ou X
cOpia autenticada

3.1.8.3 |PIS/PASEP (documento que X

comprove o numero e a data
de emissao) - copia e original
ou copia autenticada

3.1.8.4 |Certiddo de Obito - original e X
cOpia ou copia autenticada

3.1.9 |Documentos pessoais do Representante Legal:

3.1.9.1 |RG - original e copia ou copia X
autenticada

3.1.9.2 |CPF - original e copia ou X
coOpia autenticada

3.1.9.3 |Titulo de Eleitor - original e X
cOpia ou copia autenticada

3.1.9.4 |Termo de X

Guarda/Tutela/Curatela -
original e copia ou copia

autenticada
3.1.10 |Endereco do Representante
Legal:
3.1.10.1|Correspondéncia nominal via X

Correios - original e copia ou
coOpia autenticada

3.1.10.2|Telefone residencial X

3.1.10.3|E-mail X

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, de de 2008, 187 da Independéncia e 120° da Republica.

BRUNO S EIRETMARTINS

Secretdrio de Estado de Administracio em Exercicio




